COSSWALD

Wir machen Biiros effizienter.
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Wir sind ein seit fast 100 Jahren erfolgreiches mittelstandisches Familienunternehmen im Vertrieb von Burobedarf/C-Artikeln
sowie Medien- und Prasentationstechnik. Unseren Kunden bieten wir den Service der Prozesskostenoptimierung - alles aus
einer Hand. Unseren Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern geben wir Raum fir eigenes Handeln und kontinuierliche
Weiterentwicklung in einem zukunftsorientiertem Traditionsunternehmen.

Wir suchen einen engagierten und begeisterten

Auszubildende/r zur Kauffrau/-mann fur Bliromanagement
fur unsere Medientechnik (w/m/d)

Unser Angebot:

Unterstutzung im operativen Tagesgeschaft (z.B. Auftragsbearbeitung, Beschaffung, Rechnungswesen, Logistik)
Interne und externe Schulungen, standige Weiterentwicklung und Férderung

Abwechslungsreiche Tatigkeiten

Selbststandiges und eigenverantwortliches Arbeiten

Gute Chancen auf einen attraktiven Arbeitsplatz nach erfolgreich abgeschlossener Ausbildung

Renommiertes und mitarbeiterfreundliches Familienunternehmen, das mit seiner offenen Kommunikation stark auf
den Wert des Einzelnen setzt und durch kollegiale Zusammenarbeit gepragt ist

o Kostenfreie Getranke

lhre Aufgaben:
e Auftrdge und Rechnungen kontrollieren
e  Zahlungs- und Liefertermine Gberwachen
e Auftrage entgegennehmen und bearbeiten
e Angebote unterbreiten und einholen
e Liefertermine Uberwachen
e  Warenmangel reklamieren
e Kalkulationen nach Anleitung durchfiihren
e Kundenakquise

lhr Profil:

Realschulabschluss oder héherer Schulabschluss mit guten Leistungen in Deutsch und Mathematik

Ein sicherer Umgang mit dem Computer und gute Kenntnisse mit Programmen wie Word, Excel und PowerPoint
Kommunikativ und Aufgeschlossen

Teamfahigkeit, gute Umgangsformen und Leistungsbereitschaft

Gutes Arbeits- und Sozialverhalten

Spald und Interesse an Technik

Wir freuen wir uns Uber lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen.

C. Osswald GmbH & Co. KG
Christina Sonntag
LilienthalstralRe 7

30179 Hannover

Per E-Mail an: c.sonntag@osswald-buero.de




